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INSTRUQAO NORMATIVA N° 001/2017- COVSAN/SVS/SES/MT
Estabelece fluxo, critérios e prazos para
avaliacdo e analise de Projeto Basico de
Arquitetura — PBA pela Vigilancia Sanitéria do

Estado de Mato Grosso.

A COORDENADORA DE VIGILANCIA SANITARIA DA
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MATO GROSSO - COVSAN/SES-MT,
no uso de suas atribuicdes:
CONSIDERANDO a Lei Estadual 7110/99;
CONSIDERANDO o Decreto 1729/2008;
CONSIDERANDO a RDC 51/2011 ANVISA;
CONSIDERANDO que o setor de Analise de PBA da
Coordenacéo de Vigilancia Sanitaria tem como atribuicdo orientar e gerenciar
as acoes de avaliacdo dos projetos basicos de arquitetura apresentados pelo
setor regulado, em consonéncia com a legislagéo vigente a fim de minimizar

0S riscos a saude da populacao;
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer fluxo, critérios e prazos para avaliacdo e

analise de PBA pela Vigilancia Sanitaria do Estado de Mato Grosso.

CAPITULO |
DA DOCUMENTACAO A SER APRESENTADA PARA ANALISE

Art. 2° Em cumprimento a RDC 51/2011/ANVISA, para analise e

aprovacao do PBA, sera imprescindivel a apresentacéo dos seguintes documentos:
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§ 1° — Formulério de solicitacdo da Vigilancia Sanitaria (Anexo |): devera

ser preenchido e assinado pelo proprietario ou representante legal do

estabelecimento.

§ 2° — Formulério de andlise de Projeto Basico de Arquitetura (Anexo II):
devera ser preenchido e assinado pelo autor do projeto.

§ 3° — Comprovante de pagamento da Taxa de Analise: devera ser
apresentado com a comprovacgao de sua quitacao.

| — Caso apresente o comprovante de agendamento bancério, também devera
ser apresentado o comprovante de quitacdo emitido pela Secretaria Estadual de
Fazenda - SEFAZ.

§ 4° — Registro de Responsabilidade Técnica - RRT do Conselho de
Arqguitetura e Urbanismo - CAU ou Anotacdo de Responsabilidade Técnica -
ART do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA: devera ser
emitido pelo autor do projeto e estar devidamente assinado pelo mesmo,
juntamente com o proprietario/representante legal da obra, bem como com o
comprovante de quitacdo do referido documento.

| — O proprietario/representante legal poder4 ser pessoa fisica para a
avaliacdo do PBA, sendo obrigatério a apresentacdo posterior do contrato/vinculo
com a pessoa juridica que ficard responsavel pelas atividades da unidade na
solicitacdo do Alvara Sanitéario.

8§ 5° — Relatorio Técnico em duas vias: conforme critérios estabelecidos no
capitulo Il, desta instrucdo normativa.

8§ 6° — PBA em duas vias: conforme critérios estabelecidos no capitulo I,
desta instrucao normativa.

8 7° - As documentacdes acima referidas deverao ser originais ou fotocopias

autenticadas e serem entregues em pasta com grampo do tipo trilho.

CAPITULO Il
DO RELATORIO TECNICO
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Art. 3° O Relatério Técnico devera descrever as atividades que
serdo desenvolvidas no estabelecimento, atendendo aos seguintes critérios:

§ 1° - Dados cadastrais do estabelecimento, tais como: raz&o social, nome
fantasia, endereco, CNPJ, telefones, e-mail, ldentificacdo do autor do PBA, e
identificacdo do responsavel legal do estabelecimento e identificacdo do
responsavel Técnico do estabelecimento.

§ 2° - Informar a caracteristica do PBA, identificando o tipo de construcéo.
Quando for a primeira aprovacgao, indicar se serd uma construcao nova, adequacgao
de edificacdo de existente ou regularizacdo de estabelecimento jA em
funcionamento. Quando ja possuir aprovacao, indicar se € reforma e/ou ampliacao.

83° - Fazer um breve histérico do estabelecimento informando o tipo de
especialidade/segmento.

§ 4° - Estimativa da capacidade maxima de atendimento do estabelecimento e
0 gquantitativo do quadro de pessoal.

8§ 5° - Memorial do projeto de arquitetura descrevendo as solucdes
construtivas adotadas no mesmo, inclusive considerac¢des sobre os fluxos internos e
externos.

8§ 6° - Resumo descritivo das atividades desenvolvidas e rotinas do
estabelecimento.

§ 7° - Especificacdo basica dos materiais de acabamento que devera também
constar no PBA e na planta de baixa, indicados por legenda ou quadro.

| — A descricdo das atividades desenvolvidas e a descricdo dos materiais
devem ser apresentadas por ambiente em conformidade apresentado em planta
baixa do PBA.

8 8° - Especificacdo basica dos equipamentos de infraestrutura e, quando
solicitado, dos equipamentos necessarios para a execucdo das atividades fins do

estabelecimento.
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§ 9° - Descricdo sucinta da solucdo adotada para o abastecimento de agua
potavel, fornecimento de energia elétrica, climatizacdo das areas semicriticas e
criticas, coleta e destinacdo de efluentes e aguas pluviais e locais para
armazenamento e de tratamento (quando houver) dos residuos de servigco de saude
(RSS).

§ 10° - Para os estabelecimentos assistenciais de saude, o relatorio técnico
devera, ainda, conter as seguintes informacoes:

| — Listagem de atividades que serdo executadas na edificagdo do
estabelecimento de saude, assim como as atividades de apoio técnico ou logistico
que serdo executadas fora da edificacdo do estabelecimento em analise (servigos
terceirizados).

Il — Quadro de numero de leitos, quando houver, discriminando: leitos de
internacao, leitos de observacdo e leitos de tratamento intensivo, conforme
conceituado na Portaria GM/MS n° 1.101, de 12 de junho de 2002, que estabelece
0s parametros de cobertura assistencial no ambito do Sistema Unico de Salde —

SUS.

§ 11° - O relatorio técnico devera apresentar as paginas numeradas,

rubricadas e no final devera constar a assinatura do autor do PBA, do responsavel

legal do estabelecimento e do responsavel técnico do estabelecimento.

CAPITULO 1lI
DO PROJETO BASICO DE ARQUITETURA - PBA

Art. 4° O PBA devera ser entregue com representacao grafica de

acordo com o0s seguintes critérios:
8§ 1° - Plantas baixas, layout, cortes e fachadas deverédo ter escalas néao
menores que 1:100. As plantas de locacéo, de situagao e de cobertura poderao ter

a escala definida pelo autor do projeto.
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8§ 2° - Nomenclatura em todos os ambientes, conforme listagem contida na
RDC/ANVISA n° 50, de 2002, ou a que vier a substitui-la, e demais normas federais.

§ 3° - A planta baixa devera conter todas as dimensdes (medidas lineares,
aberturas e areas internas dos compartimentos e espessura das paredes).

§ 4° - A planta de layout devera seguir o padrdo do Ministério da Saude,
contendo legenda dos mobiliarios e equipamentos, apresentados no programa
Sistema de Apoio a Elaboracdo de Projetos de Investimentos em Saude -
SOMASUS (Link: http://portalsaude.saude.gov.br/index.php/o-
ministerio/principal/secretarias/se/somasus).

8§ 5° - Locacao de lougas sanitarias e bancadas, posi¢do dos leitos (quando
houver), locacdo dos equipamentos ndo portateis médico-assistenciais e de
infraestrutura, equipamentos de geracao de 4gua quente e vapor, equipamentos de
geracdo de energia elétrica regular e de emergéncia, equipamentos de
fornecimento ou geracdo de gases medicinais, equipamentos de telefonia e dados e
equipamentos de climatizacdo, locais para armazenamento e de tratamento
(quando houver) dos residuos de servico de saude (RSS) conforme a RDC
306/2004.

8§ 6° - A indicacdo das instalacdes prediais, por ambiente, adotando-se a
simbologia definida, com dimensionamento, quantificacao e instalagées prediais dos
ambientes do regulamento técnico conforme o item 03 da RDC/ANVISA n° 50, de
2002, ou a que vier a substitui-la.

§ 7° - Indicacdes de cortes e detalhes.

8§ 8° - Locacdo da edificacdo ou conjunto de edificacbes e acessos de
pedestres e veiculos com indicacéo dos niveis de referéncia.

§ 9° - Quadro de esquadrias.

8 10 - Planta de cobertura com todas as indicacdes pertinentes.

§ 11 - Planta de situag&o do terreno em relagéo ao seu entorno urbano.

8 12 - Todas as pecas graficas deverdo apresentar carimbo com espaco em

branco no lado superior de 14,5cm de largura por 8,0cm de altura, reservada para
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autenticacdes da Vigilancia Sanitaria, conforme modelo no anexo Il e ainda conter
as seguintes informacdes:

| - Endereco completo do estabelecimento.

Il - Identificacdo e assinatura do proprietério ou representante legal.

lll - Identificacdo e assinatura do autor do projeto com respectivo nimero de
registro nacional no Conselho Federal de Arquitetura e Urbanismo (CAU) ou
Conselho Federal de Engenharia e Agronomia (CONFEA/CREA).

IV - Indicacdo da escala gréafica utilizada.

V - Datas da conclusao do projeto.

VI - Numero sequencial das pranchas.

VIl - Area do terreno, area total construida e por pavimento.

8 13 - Em se tratando de reforma, ampliagdo ou regularizacéo, apresentar
planta constando legenda com a indicagcéo “a ser demolida”, “a ser construida” e “a
permanecer/existente”.

| — O BPA que contenha reforma ou ampliacdo de setores especificos devera
ser apresentado a planta baixa de todo o estabelecimento, mesmo que ja esteja
com aprovacao anterior.

8§ 14 - Para os estabelecimentos assistenciais de saude, apresentar planta
com setorizacdo por cor/legenda dos tipos de servicos do estabelecimento (ex.:
centro cirurgico, laboratério, farmacia, enfermarias, urgéncia/emergéncia, etc.).

8§ 15 - O PBA devera ser apresentado em pasta grampo do tipo trilho, com
dobramento das folhas de formatos AO, Al, A2 e A3, de acordo com as normas da
ABNT, NBR 6492 - Representacdo de Projetos de Arquitetura.

8§ 16 - As linhas do projeto deverdo ser impressas em cor monocromatica
preta. Serdo admitidas somente linhas de cotas e hachuras em outras cores, desde

gue ndo comprometa a leitura para a analise.

MATO GROSSO CENTRO POLITICO ADMINISTRATIVO - CPA
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CAPITULO 1lI
DA ANALISE E AVALIACAO DO PBA

Art. 5° A Vigilancia Sanitaria do Estado de Mato Grosso
compreende a Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria — Nivel Central e Dezesseis
Unidades Regionais, denominadas Escritorios Regionais de Saude - ERS que
serdo responsaveis pela operacionalizacdo das rotinas relacionadas ao
recebimento, andlise e avaliacdo dos PBA’s.

81° - A documentacao sera recebida pelo ERS ao qual o estabelecimento
pertence, atendendo o que estabelece o Decreto 1729/2008, obedecendo aos
seguintes tramites:

| - Verificar se o estabelecimento esta cadastrado no Sistema de Vigilancia
Sanitaria, caso ndo esteja, efetuar seu cadastro e gerar taxa de andlise do projeto.

Il - Conferir se todos os documentos apresentados estdo em conformidade
com a lista de documentos previstos nesta instrucdo normativa.

[l - Emitir recibo de protocolo pelo SVS e entregar ao representante do
estabelecimento, apds conferéncia de toda a documentacdo apresentada.

IV - Na auséncia de qualquer um dos documentos, auséncia de assinaturas,
rasuras nos formularios, etc a solicitacdo devera ser indeferida pelo ERS.

V - Estando a documentacdo em conformidade com os critérios desta
Instrucdo Normativa, a mesma sera tramitada no SVS e encaminhada via malote a
Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria — COVSAN, nivel central.

§ 2° - Ao serem recebidos na COVSAN, os documentos deveréo ser tratados
da seguinte forma:

| - Receber no SVS e encaminhar ao setor de Analise de Projeto Arquitetonico.

Il - Na auséncia de qualquer um dos itens estabelecidos nesta instrucao
normativa, a documentacéo sera devolvida ao ERS através de memorando, com a

descricdo do motivo da devolugao e respectivo registro no SVS.
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lll - O PBA, para fim de andlise, sera agrupado por tipo de estabelecimento e
ordenado por data de protocolo.

IV — A sequéncia de analise do PBA seguira a seguinte ordem: uma avalicdo
inicial, intercalada com uma analise de retorno.

V - A avaliacdo dos projetos de estabelecimentos de salde pela COVSAN
sera realizada por equipe multidisciplinar composta por pelo menos 01(um)
profissional devidamente habilitado pelo Sistema CREA E CAU.

VI - A COVSAN podera se valer de consultoria especifica quando o projeto
fisico do estabelecimento de saude, objeto da andlise, requerer conhecimento
complementar ao da equipe multidisciplinar.

VII - A avaliacdo do PBA pela COVSAN compreende a analise do projeto pela
equipe multidisciplinar e elaboracdo de parecer técnico assinado por técnico
legalmente habilitado.

VIII - O parecer técnico da analise é conclusivo e contera a avaliacdo do PBA
no atendimento a RDC 50/2002 ou a que vier a substitui-la, e normas técnicas
pertinentes, identificando os problemas existentes de forma descritiva e, quando
necessario, solicitando as alteragcbes ou complementacdes no PBA submetido a
analise, para o atendimento da legislacao sanitaria vigente.

IX - A legislacao utilizada na andlise, avaliacdo e aprovacdo do PBA estara,
obrigatoriamente, indicada no parecer técnico.

X - A andlise apresentara um dos seguintes resultados: Projeto Aprovado,
Projeto Aprovado com Ressalvas ou Projeto Nao Aprovado.

Xl - As pranchas serdo carimbadas com as informac¢des: nome da Institui¢ao,
resultado da analise, numero do parecer sequenciado pelo SVS e data da analise;
conforme modelo apresentado no anexo Ill.

Xll - Apos a finalizagdo da analise, o processo sera tramitado no SVS e

encaminhado por meio de memorando ao ERS.
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XIll - O Parecer Técnico da andalise do PBA devera ser finalizado em 90 dias, a
partir da data do recebimento da documentacdo no SVS, seja para a analise ou
reanalise.
8 3° — Ao retornar ao ERS, o processo deverd ser recebido no SVS e
comunicado ao prestador sobre a disponibilidade do mesmo para retirada.

| - A entrega do documento sera por meio de recibo emitido no SVS.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° Nos casos em que o PBA apresentar a situacdo N&o
Aprovado serd entregue ao representante do estabelecimento o parecer com 0s
apontamentos a serem corrigidos, bem como a lista de documentos a serem
substituidos na reapresentacao.

Art. 7° Nao serdo realizadas consultas prévias dos PBA;

Art. 8° Para o PBA com a situacdo N&o Aprovado, sera
permitido no maximo, 03 (trés) reapresentacdes do processo, sob a mesma taxa de
aprovacao de analise de projeto.

Art. 9° Apés a terceira reapresentacdo do processo, caso o PBA
permaneca com a situacdlo NAO APROVADO, toda a documentacdo sera
devolvida ao ERS e um novo pedido de avaliacéo, juntamente com o pagamento de
uma nova taxa, deverao ser apresentados.

Art. 10 O prazo para a reapresentacdo do PBA com a situacdo
N&do Aprovado, em atendimento ao parecer técnico, devera ser realizado em 90
(noventa) dias contados da data da retirada do mesmo no ERS, sob pena do
indeferimento da solicitacao inicial, devendo ser protocolado um novo pedido de
avaliacao.

| — Na reapresentacdo do PBA o Técnico Responsavel devera

apresentar oficio listando a documentacdo que esta sendo entregue ao ERS, bem
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como o0s apontamentos das corre¢cBes referentes ao Parecer Técnico da ultima
analise.

Art. 11 O PBA com a situacdo Aprovado e/ou Aprovado com
Ressalvas sera arquivado na pasta do estabelecimento na COVSAN.

Art. 12 No caso do PBA com a situacdo Nao Aprovado, sera
mantido na pasta do estabelecimento somente o Parecer Técnico. Os demais
documentos que necessitam de substituicdo serdo descartados.

Art. 13 O Parecer Técnico do PBA Aprovado e/ou Aprovado
com ressalvas terd validade por 360 (trezentos e sessenta) dias, contados a partir
da data de sua aprovacao, podendo ser renovados por igual periodo, a critério da
Coordenacéo da Vigilancia Sanitaria.

Art. 14 A execucdo da obra devera obrigatoriamente ser iniciada
no prazo de validade do Parecer Técnico para os PBA com a situacdo Aprovado
ou Aprovado com Ressalvas.

Art. 15 As obras iniciadas no prazo de validade do Parecer
Técnico final e posteriormente paralisadas por periodo superior a 360 (trezentos e
sessenta) dias deverdo ter seu PBA reavaliado, por meio de abertura de novo
processo na Vigilancia Sanitaria, para verificacdo do atendimento a legislacéo

sanitaria vigente.

10
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Art. 16 Os projetos que ja se encontram em tramite de analise

passa a seguir os critérios desta Resolucao.

Art. 17 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de 01 de
dezembro de 2017.

Cuiaba/MT 20 de Novembro de 2017

Juliana Almeida Silva Fernandes
Coordenadora de Vigilancia Sanitaria
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Formulario de Solicitacio da Vigilancia Sanitiria

Leio as instrugbes
Constituigdo
1- N* do pradocols di SE5 2- Tipo do CWPS 3- Noturen di petiog
() Matriz / Montenedors | | ) Filied / Monatide | | ) Fisica { ) duridica
4- Tioo do Extabalécimenta | 5- Resgo Sociel
- Nowme Fantatio
7 CPF (Proprietinia) & ChrRd

S Dok

Solicitacdo

10 dssun it do Salicitagfo

[ Licwspe evokal f Codkten

[ F Al da eoatadngein F Fragm oerak

[ ) Rerdvopdo do Lok o

[ Aok & Srodidn anquind T

[ ) Serguiek s it SO il

[ Jioccesdmanio pora outiviragle @ mgrisnn na AN

[ Comealareato 0o Cedngs Do e do

[ §Dovaesdmtnnio pora rghsrn g seodules s ANV

[ ol det grofissinat oo Beoog e o
oy &0 o fedeina

g ST

[ b Oafess oo RECursd it Sradiisn odrirsIr e

[ ) Sedeirogle de palifeagdo o AeoiT

[ Fakerapls doi dodas codasiran

[y di peovdind anmdabitrativ saofden o 3 auld

[rETpT—— P

11- Tipo de aiterogho

[} Endenngo [ ) Akianio o Bt oo iidods 8ok [ )"t Liiten
[} Rdtigdedabvifd oo g [ ) Eaics di fibgiviiofilidads Diciion [ ) &aei Savied
[ J oAb Rindudds o eliwidd du O hingdyia o oo ulod [ J{Ese
[} Fudido ) Pridorpasogis [ T ]
CA e 3 i CH o i i el CRRY o #rmigrinin Cosradong
Cidage - dia o e
Adsinghure
Hes parsivel Legal
Adginehure
Bespardvel TEcrco

Db Anador no quodro de pendSnciog o docwmanios nfo eniregues

12



COvERNG DE +55 65 3613-5310 - RUA D, QUADRA 12, LOTE 02, BLOCO 05
MATO GROSSO CENTROQ POLITICO ADMINISTRATIVO - CPA
ESTADO DE TRANSFORMAGAO .

78050-370 - CUIABA-MATO GROSSO

SES

SECRETARIA DE
ESTADO DE SAUDE

MATO GROSSO. ESTADO DE TRANSFORMA(;AO.

WWW MT. GOV.BR

ANEXO II

FORMULARIO DE ANALISE DE PROJETO ARQUITETONICO
1. RAZAO SOCIAL/PROPRIETARIO:

2 NOME FANTASIA ESTABELECIMENTO:

3CONP] f CPF: 4 TIPO ESTABELECIMENTO: (Cod./Name LEI 7110/99-MT)

S.ENDERECO DO ESTABELECIMENTO:

" 6.BAIRRO: T 7.CEP: 8.MUNICIPIO/UF

I

PROJETO BASICO DE ARQUITETURA - PBA
9, PRIMEIRA APROVACAD: 10.AREA (m*):

CONSTRUCAO ( ) ADEQUACAO PREDIO ALUGADO ( ) REGULARIZACAO ( )

1 LESTABELECIMENTO JA APROVADO: 12 AREAS (m*):

Existente:
Numero Parecer Anterior:

Reformar:_____

REFORMA ( ) AMPLIACAO ( ) Ampliar:
Total:
AUTOR DO PROJETO N

13.NOME DO AUTOR DX PROJETO 14.CONSELHO CAU ( ) CHEA( JUF_3°
15.TELEFONE FIXO 16. TELEFONE MOVEL (CELULAR) 17.EMAIL

i ()

(ASSINATURA E CARIMBO)

RESPONSAVEL PELO ESTABELECIMENTO

18,NOME DO RESPONSAVEL/REPRESENTANTE PELO ESTABELECIMENTO

19.TELEFONE FIXD 20. TELEFONE MOVEL [CELULAR) 21.EMAIL

(ASSINATURA E CARIMBO)

(arquivo digital deve ser baixado no site:

http://www.saude.mt.gov.br/aplicativo /visa/pesquisa.php?cod assunto=9)
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+55 65 3613-5310 - RUA D, QUADRA 12, LOTE 02, BLOCO 05
GOVERNO DE
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SECRETARIA DE
ESTADO DE SAUDE
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ANEXO III

Secretaria de Estado de Sauide d to Grosso
Superintendéncia de Vigilaaci aude

Coordenaduria de Vi@a nitaria
PROJETO .{@ ROVADO

Q da analise técnica de
de / /

Superintendéncia de Vigilancj

Sacretaria de Estado de Satde de Mato-Grosso
e de
Coordenadoria de Vigil3 ria

a analise técnica de
de / /

Secretaria de Estado de Satde de MatgG
Superintendéncia de Viyilancia &
Coordenadoria de Vigilangig

PROJETO APROVADQ
aualise técnica de

vinculado aos
n° / € / /
N
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